Informatika

1. INRORMACIOS TARSADALOM
A kommunikacio
A kommunikacio altalanos modellje
Informacios és kommunikaciés technolégidk és rendszerek
Informacio és tarsadalom
Az informatika fejl6déstorténete
A modern informacios tarsadalom jellemzéi
Informatika és etika
Jogi ismeretek

2. INFORMTIKAI ALAPISMERETEK - HARDVER
Jelatalakitas és kodolas
Analdég és digitdlis jelek
Az adat és az adatmennyiség
Binaris szamabrazolas
Logikai muveletek
Binaris karakterabrazolas
Binaris kép és szinkodolas
Kép és hang digitalizalas
Tomoritett adattarolas
A szamitogép felépitése
A Neumann-elvi szamitogépek
A szamitégép fébb részei és jellemzoi
A periféridk tipusai és fébb jellemz&ik

A szamitdgép részeinek 6sszekapcsolasa és lizembe helyezése

Halbzatok
Munkavédelem és ergonémia

3. INFORMATIKAI ALAPISMERETEK - SZOFTVER
Az operacios rendszer és fobb feladatai

Az operaciésrendszerek részei és funkcidi, az operaciés rendszerfelhasznaloi felllete

Hattértarak kezelése

Tomorités

Adatvédelem, adatbiztonsag

Kartevdk, virusvédelem

A hélézatok alapvet6 szolgaltatasai
4. SZOVEGSZERKESZTES

A szovegszerkeszto hasznalata

Dokumentum megnyitdsa, mentése

Szovegbevitel, szOvegjavitas

Szovegjavitasi funkciok

Keresés és csere

Kijelolés, masolds, mozgatas, torlés

Nyelvi segédeszkozok

Szovegszerkesztési alapok

A dokumentum egységei

Karakterformazas

Bekezdésformazas



Szakaszformazas
Stilusok
Tablazatok és objektumok a szovegben
Tablazatkészités a szovegszerkesztével
Képek és alakzatok beillesztése
Tartalomjegyzék

5. TABLAZATKEZELES
A tablazatkezel6 hasznalata
A tablazat megnyitasa, mentése
Adatok bevitele, javitasa
A tablazat szerkezete
Cella, oszlop, sor, tartomany, munkalap
Adatok a tablazatokban
Karakter- és cellaformazasok
Sor- oszlop, tartomanybeallitdsok
Oldalbedllitasok
Diagramok és egyéb objektumok
Diagramok
Objektumok

6. ADATBAZIS-KEZELES
Adatbazis-kezelés alapfogalmai
Az adatbazis alapfogalmai
Az adatbazis szerkezete és kialakitasa
Az adatbazis-kezelés alapmdiveletei
Adattipusok
Adatok modositasa, torlése
Adattablak kozotti kapcsolatok
Alapveto adatbazis-kezelési miiveletek
Lekérdezések
Szamitasok végzése
Képernyo és nyomtatasi formatumok
Urlapok és jelentések hasznalata

7. INFORMACIOS HALOZATI SZOLGALTATASOK
Kommunikacid az interneten
Haloézati alapismeretek
Elektronikus levelezési rendszerek hasznalata
Allomanyok atvitele
Web-szolgaltatas
Keresérendszerek
Az internet veszélyforrasai
Weblapkészités
Halozati dokumentumok szerkezete
Weblapkészitése weblapszerkesztével
Formazasi lehetéségek

8. PREZENTACIO ES GRAFIKA
Prezentacio
Adatok bevitele és médositasa
Prezentdcio elkészitése és formazasa



Grafika

Megnyitds, mentés, beszuras

Elemi alakzatok megrajzolasa, modositasa

Képek feldolgozasa, formazasa
9. KONYVTARHASZNALAT

Konyvtarak

A konyvtér fogalma

Konyvtartipusok

A konyvtari szolgaltatasok

Informacio-keresés

Dokumentum-hasznalat

Kézikdnyv-hasznalat

Forraskivalasztas

Forrasjel6lés

A gyakorlati feladatlap értékelése

A gyakorlati vizsgadolgozatot a szaktanar javitja és értékeli. Az értékelés kozponti javitasi-
értékelési utmutaté alapjan torténik. A javitasi-értékelési utmutaté tartalmazza a feladatok
részletes megoldasait, annak lehetséges valtozatait, az egyes megoldasrészekre adhaté
részpontszamokat, annak lehetséges bontasat.

A témakorok szerinti pontszdmaranyok a kovetkezdk:

Témakor Pontszam
Szovegszerkesztés 40 pont
Prezentacid, grafika, weblapkészités 30 pont
Tablazatkezelés 30 pont
Adatbazis-kezelés 20 pont

Az egyes témakorok feladatainak, részfeladatainak pontozdsa feladatfliiggd,
0sszpontszamuknak azonban meg kell egyezni a témakorhoz rendelt 6sszpontszammal.
Archivalasra a vizsgazénak csak azon produktumai keriilnek, melyeket a szdmara kijelolt
konyvtarba elmentett, és értékelni kizarélag ezeket lehet. A javité tandr minden vizsgazé
vizsgadolgozatardl értékel6lapot tolt ki. A dolgozat értékelésének megtekintésekor a
vizsgaz6é a sajat munkdjarol kitoltott értékelblap, valamint az archivalt produktum
masolatat kaphatja meg. Az elektronikus megoldasok masolasa a vizsgazé sajat
adathordozojara is torténhet.

Szobeli vizsga

A kozépszintl szébeli vizsga tételsoranak osszedllitasardl a vizsgabizottsagot mikodtetd
intézmény gondoskodik. A szébeli vizsga helyszinén internetkapcsolattal rendelkezé
szamitégépnek kell mikoddképesen rendelkezésre allnia, amelyet a vizsgadzé csak a
felelete sordan haszndl. A szamitégép mikodbéképességének biztositasa érdekében a
rendszergazdanak a szébeli vizsga teljes ideje alatt elérhetének kell lennie.

A konyvtarhasznalat szébeli témakor vizsgatételeinek teljesitéséhez sziikséges nyomtatott
és elektronikus forrasokat (pl. lexikon, enciklopédia, szakkonyv, tankonyv, szépirodalmi m,
CD-ROM) a vizsga helyszinén a vizsgazdk rendelkezésére kell bocsatani. E forrasok
jellegének, tipusanak 6sszhangban kell lennilik a szébeli tételsor feladataival.

A szébeli vizsga egyetlen tétel kifejtésébdl, valamint egy egy-két perces beszélgetésbdl all,
amely a vizsgazénak a témakorhoz kapcsolédéd kommunikacids képességét tarja fol. A
tételt a vizsgdzénak onalldan kell kifejtenie. Kozbekérdezni csak akkor lehet, ha teljesen
helytelen Uton indult el, vagy nyilvanvalo, hogy elakadt. (Ez esetben segité kérdést lehet




feltenni, amennyiben a szébeli felelet elsé részére szant felelési idébe még belefér.) Amikor
a vizsgazé befejezte a tétel kifejtését, a vizsgaztatd parbeszédet kezdeményez a témahoz
kapcsoloddan.

A szo6beli tételsor tartalmi jellemz6i

A tételsor jellemzéi

A tételsornak legalabb 20 tételt kell tartalmaznia.

A tételek a részletes vizsgakovetelmények 1-3. 7.1. és 9. szdmu témakoreibdl jeldlheték ki,
igy a tételeket az alabbi tablazatban lathaté aranyok figyelembevételével kell 6sszeallitani
ugy, hogy egy tétel csak egy témakor elméleti ismeretanyagat kérje szamon.
Nyilvanossagra ezen témakorok hozandok.

Barmely tétellel kapcsolatban szamitégépes szemléltetés is kérhetd, melynek varakozas
nélkuli végrehajtasi ideje - a 7.1-es témakor kérdései kivételével - legfeljebb két perc.

Informacios tarsadalom (1) 8-20%
Informatikai alapismeretek - hardver (2) 24-32%
Informatikai alapismeretek - szoftver (3) 20-28%
Kommunikdcié az interneten (gyakorlati kivitelezéssel) (7.1.) 20-28%
Konyvtarhasznalat (9) 8-12%

A tételsor frissitésének szabalyai

A tételsor tételeinek legalabb 10%-a évenként cserélendé.

A tétel jellemzdi

A vizsgara megfogalmazott tételek a tételcimeken tul a kifejtéshez konkrét tartalmi
szempontokat is felsorolnak.

A szébeli vizsgarész értékelése

A felelet értékelése a kovetkez6 szempontok alapjan torténik:

- Logikai felépités 6 pont

(JO id6beosztas; a Iényeg kiemelése; kovethetd gondolatmenet.)

- KifejezOkészség, szaknyelv haszndlata 6 pont

- Tartalom 12 pont

(Mindent tartalmaz-e, ami a témakorhoz szikséges; vannak-e targyi tévedések, rossz
magyarazatok.)

- Kommunikativ készség 6 pont

(Lehet-e a vizsgazét a témaban vezetni; ha elakad, megérti-e, amit kérdez a bizottsag;
lehet-e a vizsgazéval a témardl tartalmas parbeszédet folytatni.)




